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	ОБРАЗОВАНИЕ И НАУКА
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	Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с:

	- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование, утвержденного Приказом Министерства образования и науки РФ от 22.02.2018 г. № 121 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование» (далее - ФГОС ВО, Федеральный государственный образовательный стандарт высшего образования);
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденным приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 (зарегистрирован Минюстом России 14.07.2017, регистрационный № 47415, (далее - Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования).
Рабочая программа дисциплины составлена в соответствии с локальными нормативными актами ЧУОО ВО «Омская гуманитарная академия» (далее – Академия; ОмГА):
- «Положением о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам магистратуры», одобренным на заседании Ученого совета от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденным приказом ректора от 28.08.2017 №37;
- «Положением о порядке разработки и утверждения образовательных программ», одобренным на заседании Ученого совета от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденным приказом ректора от 28.08.2017 №37;
[bookmark: _Hlk73103641]-Положением о практической подготовке обучающихся, одобренным на заседании Ученого совета от 28.09.2020(протокол заседания № 2),Студенческого совета ОмГА от 28.09.2020(протокол заседания №2);
- «Положением об обучении по индивидуальному учебному плану, в том числе, ускоренном обучении, студентов, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования - программы бакалавриата, магистратуры», одобренным на заседании Ученого совета от 28.08. 2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденным приказом ректора от 28.08.2017 №37;
- «Положением о порядке разработки и утверждения адаптированных образовательных программ высшего образования – программ бакалавриата, программам магистратуры для лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов», одобренным на заседании Ученого совета от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденным приказом ректора от 28.08.2017 №37;
- учебным планом по основной профессиональной образовательной программе высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование направленность (профиль) программы: «Историческое образование»; форма обучения – очная на 2021/2022 учебный год, утвержденным приказом ректора от 29.03.2021 №57;
Возможность внесения изменений и дополнений в разработанную Академией образовательную программу в части рабочей программы дисциплины «Архивоведение» в течение 2021/2022 учебного года:
при реализации образовательной организацией основной профессиональной образовательной программы высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование; очная форма обучения в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в сфере образования, Уставом




	Академии, локальными нормативными актами образовательной организации при согласовании со всеми участниками образовательного процесса.

	

	1. Наименование дисциплины: К.М.06.01 «Архивоведение».
2. Формируемые у обучающегося компетенции и запланированные результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с индикаторами достижения компетенций:

	

	В соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование, утвержденного Приказом Министерства образования и науки РФ от 22.02.2018 г. № 121 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование» при разработке основной профессиональной образовательной программы (далее - ОПОП) бакалавриата определены возможности Академии в формировании компетенций выпускников соотнесенные с индикаторами достижения компетенций.
Процесс изучения дисциплины «Архивоведение» направлен на формирование у обучающегося компетенций и запланированных результатов обучения, соотнесенных с индикаторами достижения компетенций:

	Код компетенции: ПК-3
Способен применять предметные знания при реализации образовательного процесса

	
Индикаторы достижения компетенции:

	ПК-3.1 знать закономерности, принципы и уровни формирования и реализации содержания исторического образования

	ПК-3.2 знать структуру, состав и дидактические единицы содержания школьного предмета «история»

	ПК-3.3 уметь осуществлять отбор учебного содержания для реализации в различных формах обучения истории в соответствии с дидактическими целями и возрастными особенностями учащихся

	ПК-3.4 владеть предметным содержанием истории

	ПК-3.5 владеть умениями отбора вариативного содержания с учетом взаимосвязи урочной и внеурочной формы обучения истории

	

	Код компетенции: УК-1
Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач

	
Индикаторы достижения компетенции:

	УК-1.1 знать способы анализа задачи, выделяя этапы ее решения, действия по решению задачи

	УК-1.2 знать способы  анализа и выбора информации, необходимой для решения поставленной задачи

	УК-1.3 уметь рассматривать различные варианты решения задачи, оценивать их преимущества  и риски

	УК-1.4 владеть способами грамотно, логично, аргументированно формировать собственные суждения и оценки;  отличать факты от мнений, интерпретаций, оценок и т.д. в рассуждениях других участников деятельности

	УК-1.5 владеть методами определения и оценивания практических последствий возможных решений задачи

	

	3. Указание места дисциплины в структуре образовательной программы




	
Дисциплина К.М.06.01 «Архивоведение» относится к обязательной части, является дисциплиной Блока Б1. «Дисциплины (модули)». Модуль "Исторические дисциплины" основной профессиональной образовательной программы высшего образования - бакалавриат по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование.

	
	
	
	
	
	
	

	Содержательно-логические связи
	Коды
форми-
руемых
компе-
тенций

	Наименование дисциплин, практик
	

	на которые опирается содержание данной учебной дисциплины
	для которых содержание данной учебной дисциплины является опорой
	

	История (история России, всеобщая история)
	Методология истории
	УК-1, ПК-3

	
	
	
	
	
	
	

	4. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся

	Объем учебной дисциплины – 2 зачетных единиц – 72 академических часов
Из них:

	
	
	
	
	
	
	

	Контактная работа
	18

	Лекций
	8

	Лабораторных работ
	0

	Практических занятий
	10

	Семинарских занятий
	0

	Самостоятельная работа обучающихся
	16

	Контроль
	36

	Формы промежуточной аттестации
	экзамены 5

	
	
	
	
	
	
	

	
5. Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) с указанием отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий

5.1. Тематический план

	
	
	
	
	
	
	

	Наименование раздела дисциплины
	Вид занятия
	Семестр
	Часов

	
	
	
	

	Тема № 2. Развитие архивной деятельности в России с древнейших времен до конца XX в.
	Лек
	5
	2

	Тема № 3. Архивное дело на современном этапе
	Лек
	5
	2

	Тема № 1. Введение в архивоведение.
	СР
	5
	2

	Тема № 2. Развитие архивной деятельности в России с древнейших времен до конца XX в.
	СР
	5
	1

	Тема № 3. Архивное дело на современном этапе
	СР
	5
	1

	
	
	
	

	Тема № 5. Организация документов и дел архивного фонда РФ
	Лек
	5
	2

	Тема № 6. Научно-справочный аппарат к документам архивного фонда РФ.
	Лек
	5
	2

	Тема № 4. Правовые основы регулирования архивной сферы
	СР
	5
	2

	Тема № 5. Организация документов и дел архивного фонда РФ
	СР
	5
	1




	Тема № 6. Научно-справочный аппарат к документам архивного фонда РФ.
	СР
	5
	1

	
	
	
	

	Тема № 7. Архивные описи.
	Пр
	5
	2

	Тема № 8. Система каталогов в архиве.
	Пр
	5
	2

	Тема № 9. Обзоры, указатели и путеводители документов государственного архива
	Пр
	5
	2

	Тема № 10. Использование архивных документов
	Пр
	5
	2

	Тема № 11. Учет и хранение документов в архивах
	Пр
	5
	2

	Тема № 7. Архивные описи.
	СР
	5
	1

	Тема № 8. Система каталогов в архиве.
	СР
	5
	2

	Тема № 9. Обзоры, указатели и путеводители документов государственного архива
	СР
	5
	1

	Тема № 10. Использование архивных документов
	СР
	5
	2

	Тема № 11. Учет и хранение документов в архивах
	СР
	5
	2

	
	Эк
	5
	36

	
	Конс
	5
	2

	Всего
	
	
	72

	
* Примечания:
а) Для обучающихся по индивидуальному учебному плану - учебному плану, обеспечивающему освоение соответствующей образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося, в том числе при ускоренном обучении:
При разработке образовательной программы высшего образования в части рабочей программы дисциплины согласно требованиям частей 3-5 статьи 13, статьи 30, пункта 3 части 1 статьи 34 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; пунктов 16, 38 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 (зарегистрирован Минюстом России 14.07.2017, регистрационный № 47415), объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических или астрономических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся образовательная организация устанавливает в соответствии с утвержденным индивидуальным учебным планом при освоении образовательной программы обучающимся, который имеет среднее профессиональное или высшее образование, и (или) обучается по образовательной программе высшего образования, и (или) имеет способности и (или) уровень развития, позволяющие освоить образовательную программу в более короткий срок по сравнению со сроком получения высшего образования по образовательной программе, установленным Академией в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом высшего образования (ускоренное обучение такого обучающегося по индивидуальному учебному плану в порядке, установленном соответствующим локальным нормативным актом образовательной организации).
б) Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов:
При разработке адаптированной образовательной программы высшего образования, а для инвалидов - индивидуальной программы реабилитации инвалида в соответствии с требованиями статьи 79 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; раздела III Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 (зарегистрирован Минюстом России 14.07.2017, регистрационный № 47415), Федеральными и локальными нормативными актами, Уставом Академии образовательная организация устанавливает конкретное содержание рабочих программ дисциплин и условия организации и проведения конкретных видов учебных занятий, составляющих контактную работу обучающихся с преподавателем и самостоятельную работу обучающихся с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) (при наличии факта зачисления таких обучающихся с учетом конкретных нозологий).
в) Для лиц, зачисленных для продолжения обучения в соответствии с частью 5 статьи 5 Федерального закона от 05.05.2014 № 84-ФЗ «Об особенностях правового регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием в Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»:




	При разработке образовательной программы высшего образования согласно требованиями частей 3-5 статьи 13, статьи 30, пункта 3 части 1 статьи 34 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; пункта 20 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 (зарегистрирован Минюстом России 14.07.2017, регистрационный № 47415), объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических или астрономических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся образовательная организация устанавливает в соответствии с утвержденным индивидуальным учебным планом при освоении образовательной программы обучающимися, зачисленными для продолжения обучения в соответствии с частью 5 статьи 5 Федерального закона от 05.05.2014 № 84-ФЗ «Об особенностях правового регулирования отношений в сфере образования в связи с принятием в Российскую Федерацию Республики Крым и образованием в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя и о внесении изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации», в течение установленного срока освоения основной профессиональной образовательной программы высшего образования с учетом курса, на который они зачислены (указанный срок может быть увеличен не более чем на один год по решению Академии, принятому на основании заявления обуча-ющегося).
г) Для лиц, осваивающих образовательную программу в форме самообразования (если образовательным стандартом допускается получение высшего образования по соответствующей образовательной программе в форме самообразования), а также лиц, обучавшихся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе:
При разработке образовательной программы высшего образования согласно требованиям пункта 9 части 1 статьи 33, части 3 статьи 34 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; пункта 43 Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденного приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 (зарегистрирован Минюстом России 14.07.2017, регистрационный № 47415), объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических или астрономических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся образовательная организация устанавливает в соответствии с утвержденным индивидуальным учебным планом при освоении образовательной программы обучающегося, зачисленного в качестве экстерна для прохождения промежуточной и(или) государственной итоговой аттестации в Академию по соответствующей имеющей государственную аккредитацию образовательной программе в порядке, установленном соответствующим локальным нормативным актом образовательной организации.

	
5.2 Содержание дисциплины

	Темы лекционных занятий

	Тема № 2. Развитие архивной деятельности в России с древнейших времен до конца XX в.

	

	Появление  архивов  в  Древнерусском  государстве.
Архивы  в  период  феодальной  раздробленности.
Архивная  деятельность  в  период  складывания  и существования  феодальной монархии.
Архивная деятельность  в  Российской  империи.
Архивная деятельность в советский период.

	Тема № 3. Архивное дело на современном этапе

	Современная система организации архивного дела в РФ: структура  Государственной архивной службы  РФ (Положение о  Федеральной  архивной  службе Российской Федерации 1998 г.), центральные архивы и их  особенности.  Основные  функции  и задачи государственных архивов.
Современный состав Архивного фонда РФ и его классификация: основы и признаки классификации, составные части АФ.
Реформы 1990-х годов. Положение об архивном фонде Российской Федерации (1994).
Основы законодательства Российской федерации об архивном фонде РФ и архивах (2004 г.).
Процесс рассекречивания документов и реабилитация 1990-х гг.
Деятельность  Российского  общества историков-архивистов на современном этапе.
Федеральные  журналы и формы публикации документов.
Зарубежные коллекции документов по истории России.




	Тема № 5. Организация документов и дел архивного фонда РФ

	Понятия «архивный документ» и «архив».
Архивный фонд Российской Федерации.
Организация документов и дел в пределах Архивного фонда РФ в целом (первый уровень организации  документов).
Организация документов и дел в пределах архивов (второй уровень организации документов).
Организация документов и дел в пределах архивного фонда (третий уровень организации документов)
Ведомственные архивы и их функции
Сеть ведомственных архивов и их функции,  связь с Государственной  архивной  службой, отличия  от государственных архивов. Сроки хранения документов в ведомственных архивах

	Тема № 6. Научно-справочный аппарат к документам архивного фонда РФ.

	Система научно-справочного аппарата к архивным документам.
Аналитико-синтетическая обработка ретроспективной документной информации. Описание документов  и  дел  в  архивах  учреждения  и государственных архивах. Описание документов и дел личного происхождения.
Описание документов и дел досоветского  периода.

	Темы практических занятий

	

	Тема № 7. Архивные описи.

	Назначение описи. Составные части описи. Структура описи.
Влияние классификации документов и дел в пределах архивного фонда на составление архивной описи.
Составление собственно  архивной  описи  дел.
Составление справочного аппарата к описи.

	

	Тема № 8. Система каталогов в архиве.

	Каталог как архивный справочник.
Определение вида каталога.
Разработка  схемы  классификации документной информации в каталоге.
Выявление и отбор документной информации для каталогизации.
Описание документной информации на каталожных карточках.
Индексирование  каталожных  карточек.
Систематизация карточек и ведение каталога.

	

	Тема № 9. Обзоры, указатели и путеводители документов государственного архива

	Архивные путеводители.
Характеристики фондов в путеводителе.
Справочный  аппарат  к  путеводителю.
Тематический обзор документов.
Аннотация. Групповая аннотация. Индивидуальна аннотация.
Обзоры документов  и  другие  архивные  справочники.
Характеристика документов в обзоре.
Справочный аппарат к обзору.
Дополнительные справочные системы НСА.
Архивный указатель. Виды указателей. Структура указателя. Назначение указателя. Назначение путеводителя. Путеводитель по архивам, путеводитель по фондам.
Аннотация состава и содержания документов фонда.




	Тема № 10. Использование архивных документов

	Направления использования  архивных документов.
Цели использования архивных документов.
Формы использования архивных документов.
Доступ  к документам  Архивного  фонда  РФ.
Регулирование доступа  к  документам  Архивного  фонда  РФ.
Документы, подлежащие засекречиванию и рассекречиванию.
Основы архивной эвристики.
Поиск документов в делопроизводстве и архиве учреждения.
Поиск документов в государственном архиве.
Анализ использования архивных документов.

	
	

	Тема № 11. Учет и хранение документов в архивах

	Порядок размещения документов в архивах, способы хранения, топографирование, проверка  наличия  и  состояния документов  (фиксирование  результатов  проверки).
Обеспечение сохранности документов, условия хранения.
Реставрация: основные критерии.

	
6. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине

	1. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины «Архивоведение» / Греков Н.В.. – Омск: Изд-во Омской гуманитарной академии, 2019.
2. Положение о формах и процедуре проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата и магистратуры, одобренное на заседании Ученого совета от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденное приказом ректора от 28.08.2017 №37.
3. Положение о правилах оформления письменных работ и отчётов обучающихся, одобренное на заседании Ученого совета от 29.08.2016 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 29.08.2016 (протокол заседания № 1), утвержденное приказом ректора от 01.09.2016 № 43в.
4. Положение об обучении по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренном обучении, студентов, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования - программы бакалавриата, магистратуры, одобренное на заседании Ученого совета от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), Студенческого совета ОмГА от 28.08.2017 (протокол заседания № 1), утвержденное приказом ректора от 28.08.2017 №37.

	
	

	7. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины
Основная:

	1.Архивоведение/РаскинД.И.,СоколовА.Р..-Москва:Юрайт,2019.-383с.-ISBN:978-5-534-00870-8.-URL:https://urait.ru/bcode/432131

	2.Архивоведение.ИсторияархивовРоссиисдревнейшихвремендоначалаХХвека/ЦеменковаС.И.,МазурЛ.Н..-Москва:Юрайт,2019.-153с.-ISBN:978-5-534-10241-3.-URL:https://urait.ru/bcode/442483

	
	Дополнительная:

	1.Архивоведение.ЗарубежнаяРоссика/ПоповА.В..-Москва:Юрайт,2019.-168с.-ISBN:978-5-534-06009-6.-URL:https://urait.ru/bcode/441487

	



